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1.GiRIS

Bu dokiman igerisinde, hizmete sunulan Bilimsel Arastirma Projeleri(BAP) Bilgi Sistemi
kullanimina yonelik yardim igerigi bulunmaktadir. Bu amagla BAP’de yapilan is ve islem basamaklari

ekran gorintileri esliginde anlatilmaktadir.
2.BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI

Tim akademik personelin hizmetine sunulan BAP Bilgi Sistemi sayesinde, bilimsel arastirma
proje (tez, arastirma, gidumli) basvurulari online olarak yapilmakta, projelerin durumu takip
edilebilmektedir. Bununla beraber satin alma ve avans talepleri ile ek biitge, ek siire gibi diger

taleplerde BAP modili Uzerinden yapilabilmektedir.

UBS sistemine giris yapildiktan sonra sol Ust kdsede yer alan meni = butonunun iizerine

gelinir.

= tiklandiktan sonra, kullanicinin sisteme giris yaptigl kullanici grubuna goére cizilen

Meniiden “BAP ISLEMLERI” tiklanir.

wp>  BAP ISLEMLERI

PROJE ISLEMLERIM

2.1.Proje Islemlerim

Proje islemlerim ekraninda kullanici projesiyle ilgili bltln islemleri yapabilmektedir. Menlide BAP

islemlerinin altinda bulunan Proje islemlerim tiklanir.

2.1.1.Projelerim Ekram

Proje islemlerimde ilk ekran Projelerim ekranidir. Ekran acildiginda, devam eden projeler bolimu
otomatik olarak gelmektedir. Eger taslak, degerlendirme asamasinda ya da reddedilen proje yok ise,

bu alanlar ekrana hi¢ gelmemektedir.



Projelerim ekraninda kullanici girmis oldugu bitiin projelerin hangi asamada oldugunu goérebilir, proje

arama ve yeni bir proje girisi yapabilmektedir.

PROJELERIM
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Taslaklar, sistemde girisi yapilmis ama heniliz Basvurusu yapilmamis projelerde. Sisteme Basvuru
doénemi haricinde taslak proje girisi yapilabilmektedir. Ama basvuru sadece basvuru dénemi igerisinde

yapilmaktadir.

Bagvurusu yapilan projelerin basvuru durumu Degerlendirmedekiler altinda listelenir. Degerlendirme

Asamasl alaninda Proje basvurusunun hangi asamada oldugu takip edilir.
Kabul edilen ve heniiz bitmemis projeler Devam Edenler altinda listelenir.
Kabul edilmis ve tamamlanmis projeler Bitenler altinda listelenir.

Basvurusu yapilip kabul almayan projeler Reddedilenler altinda listelenir.

2.1.1.1. Yeni Proje Tanimlama

._|_
Yeni basvuru olusturmak icin ekran lst boélimde bulunan =—==I Yeni Proje tusuna tiklanabilir yada

ekranin sol tarafinda yer alan Yeni Proje tusuna tiklanmalidir. Yeni Proje ekraninda Yeni Proje basligini

altinda doldurulmasi gereken tiim alanlar meni olarak mevcuttur. Sistem lizerinde proje basvurusunu

sadece Proje Yuritlicusu yapabilmektedir.




Projelerim

Damsmanlhklanm

Onaylanacak Projeler

APDP Biitcesi

Talepler

BE| Yeni Proje

B2 Yeni Bilimsel Etkinlik

Yeni Proje butonu tiklandiktan sonra sistem tarafindan otomatik olarak Yeni Proje ekrani acilir. Ekranda
projeye ait doldurulmasi gereken alanlari kullanici istedigi siraya gore rastgele olarak doldurabildigi

gibi, her sayfanin altinda bulunan ileri ve Geri tuslarini kullanarak da ekranlar arasinda gegis yapilabilir.

ileri ve geri tuslari ile sayfa gecisi yapildiginda, sayfadaki bilgiler otomatik olarak kayit edilir.

2.1.1.1.1. Proje Bilgileri

Ekranda en sol tarafta doldurulmasi gereken alanlara ait meni bulunmaktadir. Proje basvurusunu
yapan proje ylritilcisiine ait bilgiler sistem tarafindan otomatik olarak doldurularak ekrana gelir. Bu

bilgiler Personel Bilgi Sisteminden ¢ekilmektedir.

Proje Bilgileri ekraninda Basvuru yapilmasi planlanan projenin tirindn, grubunun, siresinin, proje
basliginin girildigi ekrandir. Ekranda projenin yapilacagi birim proje yurutiicinin kadro yerine gore

otomatik olarak gelir, kullanici gerekli ise projenin birimini degistirebilir. Yiksek Lisans ve Doktora

Tezleri enstitiiden yapilmalidir. Bu nedenle bu proje tirlerinde birim olarak enstiti secilmelidir.

Projenin yapilacagl birimde yapilan secime gore Dekan/Yiksekokul Muduri/Enstiti Madurt alani
sistem tarafindan otomatik olarak doldurulur. Proje tirleri Bilimsel Arastirma Projeleri ofisi tarafindan
sisteme tanimlanmis tirlerdir. Proje tirleri icin 6ncelikli alanlar tanimlanmis ise 6ncelikli alan

tanimlanan proje tiiri secildiginde kullanicidan 6ncelikli alan se¢mesi istenmektedir.



Ekranda projeye ait doldurulmasi gereken alanlar kullanici istedigi siraya gore rastgele olarak
doldurabilir. Bir sonraki asamaya ge¢mek istedigi ekrana tiklayarak veya ileri ve Geri tuslarini

kullanarak ekranlar arasinda gegis yapilabilir.

Proje No Proje Bagligl
Proje Turi

Cok Disiplinli Oncelikli Alan Aragtirr

Bncelikli Alan Bilgisi .

Project Title
Proje Grubu Fen Bilimler M
4
Proje Siresi(Ay) 4
Etik Kurul Gerekli mi? Evet @ Hayr
Birim Secimi Tip Fakilltesi x B
BOLUM BASKANI
Unvan Adi Soyad: Prof. Dr. Lucfullah BESIROGLU

DEKAN/YUKSEKOKUL MODURU/ENSTITU MUDURU

Unvan Adi Soyadi Prof. Dr. Mehmet Ali MALAS

L AeE Dl 2k
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Proje bilgileri girildikten sonra yukarida yer alan .. taslagi kaydet butonu tiklanir.
2.1.1.1.2.Proje Calisani Bilgileri
*
Projede gorev yapacak kurum ici ve/veya kurum disi kisilerin belirtildigi ekrandir.
‘ °Kurum ii Kurum Digt ‘
T.C. Kimlik No Q Ad Soyad Q
Projedeki Gorevi Arastirmac v
Fakiilte E-Posta
Bélim i Telefonu
Ana Bilim Dali Cep Telefonu
=+ Ekle
0 Proje calisanina birden fazla CV eklemek istiyorsaniz litfen CV'leri birlestiriniz ya da sikistirilmis (.rar / .zip) formatta ekleyiniz
PROJE CALISANLARI
Te Kimlik No Unvari Adi Soyad Proje Gorevi E-Posta Cep Tel v slemler
-« o« n > 15 v
«Geri || leri»
2/9

Kurum ici kisilerde kimlik numarasi ya da ad soyad ile sistemden arama yapilarak kisi secilir. isim ya da

kimlik numarasina gore arama yapildiginda kisi listesi ekran agilir. Bu ekranda kisinin isim bilgisine



tiklanarak kisi secilir ve Personel Ekle tusuna basilir. Boylece segilen kisinin bilgilerinin proje galisani
ekranina gelmesi saglanir. Proje yiritliclisii bu ekrandan kendini proje calisani olarak ekleyemez.
Secilen kisinin bilgileri sistem tarafindan otomatik olarak doldurulur, kullanici bu bilgiler Gzerinde,

“Onvani Adi Soyadi” disindaki alanlarda degisiklik yapabilir.

Personel Listesi

o Kisiyi dnce listeden secip. sonra Personeli Ekle tusuna basmalisiniz.

Tc Kimlik Mo Urwvar Adi Soyads

4 - [ 1 =

Personeli Ekle Kapat

Kurum disi kisilerde ise ekrandaki bilgiler kullanici tarafindan doldurulur.

Kurum ici ya da kurum disi kisi eklenmek istendiginde projedeki gorevi belirtiimeli ve Ekle tusuna

basiimalidir.

@ kurum ici Kurum Dist
T.C. Kimlik No Q Ad Soyad Uzman Esra UNAL Q
Projedeki Gorevi Aragtirmac

Fakilte E-Posta esra.unal@ikc.edu.tr

BolUm is Telefonu
Ana Bilim Dali Cep Telefonu

@ Proie calisanina birden fazla CV eklemekistiyorsaniz litfen OV leri birlestiriniz ya da sikistinimis (rar / zip) formatta ekleyiniz

PROJE CALISANLARI
Te Kimlik No Unvani Ads Soyadi Proje Garevi E-Posta CepTel v Iglzmler
“« n > 5w

«Geri || leri»
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Proje Calisani olarak listeye eklenen kisiler izerinde Diizenle tusuna basarak degisiklik yapilabilir.




PROJE CALISANLARI

Te Kimlik No Unvam Adh Soyads Proje Garevi E-Posta Cep Tel v iglemler
2910¢ Uzman Esra ONAL Arassirmaci ——— (505 0|
o 15 1 adet kaysttan 1 -1 aras

Proje galisani olarak eklenmis bir kisi nSil tusuna basarak listeden gikartihr.

PROJE CALISAMLARI
Te Kirniik No Urrean Adh Sergad Freje Gorev E-Poses Cep Tel ov Igtemter

Proje ¢alisani olarak eklenen kisilerin CV bilgisi Akademik Performans Bilgi Sisteminden ¢ekilebildigi gibi

proje ylritlcisi tarafinda da sisteme eklenebilir. Bu islem i¢in proje ¢alisani listesinde bulunan CV

slitununda Proje Calisani CVsi Yiikle tusuna basiimalidir.

PROJE CALISANLARI
Te Kirmisk Nes Uervana Ak Soryad Froje Gorev E-Punes Cop Tel o p—

Acilan ekranda CV Dosyasli alaninda Dosya Se¢ tusuna basarak elektronik ortamda var olan kisinin cv’si

sisteme yuklenir.

Proje Calisan CV'si

CV Dosyasl Akademik Sistemdeki CV
Dosya Secimi Dosya Sec

Kapat

Proje calisanin cv si Akademik Performans Bilgi Sisteminden ¢ekilmesi icin acilan ekranda akademik

Sistemdeki CV boliminden Akademik Sistemden CV Al tusuna basilmasi yeterlidir.



Proje Calisan CV'si

CV Dosyasl [ Akademik Sistemdeki CV ]

[ Akademik Sistemden CV Al ]

Kapat

Proje calisani tim bilgileri girildikten sonra yukarida yer alan taslagi kaydet butonu tiklanir.

2.1.1.1.3.0zet — Anahtar Kelimeler

Projenin Ozet, anahtar kelimeler, abstract ve key words bilgisinin girildigi ekrandir.

Ozet

Anahtar Kelimeler (Girilen her anahtar kelime , (virgil) ile ayrilmalidir.)

Abstract

Keywords (Inserted each keyword, must be seperated by comma.)

«Geri || lleri»

3/10

Ozet ve Keyword girilmesi icin alanin {zerine basiimalidir. Agilan ekrana metin/resim

girildikten sonra acilan dizenleme ekranin disina tiklanarak girilen bilgin kayit edilmesi

tiklanarak agilan ekrana girislerin yapilmasi gerekmektedir.

10



Dizenle

B &G « Y-l = M@ TS Q|| Bk
B T 5o Tl = == 99 || Bicem ~ || Normal -] ?
deneme
y— biy'F_dac
body p i
Bu bilgiler girildikten sonra taslagi kaydet butonu tiklanir.

2.1.1.1.5.Proje Detay Bilgileri

Projenin amag, yontem, literatir, basari 6l¢ltleri, 6zglin degeri, B plani, yaygin etki, projeyi destekleyen

kuruluslar ve arastirma olanaklari gibi bilgilerinin girildigi ekrandir.

Alanlar doldurmak icin alanlarin Gizerine basiimahdir.

11



Basen Olcatleri

4
Ogin Deger

4
Bri

4
Yaygin£iki

P

4
Aragurma Olanakian

4

Gerekli tim ekranlara bilgiler girildikten sonra yukarida yer alan taslagi kaydet

butonu tiklanir.
2.1.1.1.6.YUrUtUcUnUn Diger Projeleri

=

Sisteme giris yapan kullanicinin akademik performans bilgi sisteminde bulunan daha dnceden girilmis

projesi var ise tim proje bilgileri sistem tarafindan ¢ekilmektedir.

0 Projeleriniz Akademik Performans Bilgi sisteminden gelmektedir. Lutfen bilgilerinizi Akademik Performans Bilgi Sistemindeki Bilgi Girig ekranindan guncelleyiniz.

DIGER PROJELERIM

Proje Adi ProjeNo | ProjeTuri | BaslamaTarihi | BitisTarihi | Destek Miktar

«Geri || ileri»

5/10

2.1.1.1.7.Calisma Takvimi

12




Calisma takvimi ay bazli olarak diizenlenmektedir ve Proje Bilgileri ekraninda girilen siire bilgisine gére

dinamik olarak ekran gizilmektedir. Calisma takviminin ¢izilmesi icin proje siresinin girilip, kaydetme

isleminin yapilmis olmasi gerekmektedir.

L
En Ust satira is paketi girilip satirin en saginda bulunan Kaydet tusuna basilarak yada klavyeden
Enter tusuna basilarak, is paketinin bir alt satira alinmasi ve yeni satirin agilmasi saglanir. Girilen is

paketinin saginda bulunan ay bilgisinde hangi aylarda olacagi isaretlenir.

Projede yer alacak baslica i paketleri ve bunlar igin Gnerilen zamanlama, is-zaman cizelgesi halinde verilmelidir. Gelisme ve sonug raporu hazirlama asamalar proje galismalarina paralel olarak yurtulmeli, ayr bir is paketi
olarak gosterilmemelidi.

i5 PAKETI/TANIMI 1 2 3
' x
2 x
x
: x
«Geri || lleri»
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2.1.1.1.8.Blitce ve Gerekgesi

Bu ekranda Bap Komisyonundan talep edilen biitce bilgileri girilmektedir. Sistem Malzeme Yénetim
Sistemi ile entegre olarak calismaktadir. Yeni bir malzeme eklemek icin “Malzeme Ekle” Butonu

kullaniimalidir.

.z
05| ([@) (v e
H BAPKTAN TALEP EDILEN BUTCE TABLOSU
E 60 Tooh Profoma G v Topl Tk S s DA B SN 8 4S80 AT SO, oyl AL QSN0 tANATIO$n2 BT v LS SRS ek, SHECHN OBYLAT b b MM Kin ot gemes
- | » o s e
-

@ No | Matsma i — EBoromkod  Malzme A G pet B - Koveir it | KOOl iy | Probomn
¥ ] _r s - x

' o 100 %

1 e x

! -] x

' = [ -

18

B
o
=
2
<
o
©
>
@
=
=}
o

Malzeme Tipi alanindan girilecek olan malzemenin tipi secilerek tiim satirdaki bilgiler doldurulur.

13



ey

No Malzeme Tipi [Taginir Kod Ekonomik Kod Malzeme Adi Ozellik g:::::gl:l:s\ Birim Miktar KDV'siz Fiyat KDV Oram Toplam Fiyat Proforma Faturasi Teknik $artname

1 v 03020101-Kn ¥ Kirtasiye Giderler (kartus Etkinki Diizenl Ade: v 2000 50.0000 ! 11800000 Saciniz v Saciniz v »®
! 2 il Dizenl Adet v 00.00 20.0000 8 2380.0000 Seginiz v Sesinz A4 x
12 imet A Ade v a0 500.0000 18 47200000 b3
LK Hizmet Alimi v 05.09.90 - Dy E5tim Etkinlig i v 400 000.0000 8 4720.0000 Seciniz v Seciniz v »®
1s Hizme Al Rl Er—"r 0205099004 v | | EtkmilerKeusyl, Yemst o Kaiezy. Kisgram v 500 £0.0000 s 35,0000 Sesiniz v Seqiniz M 2

«Geri || lleri»

Secilen, bilgisi doldurulan ve alinmasi Onerilen malzeme listesine eklenen malzemelere teknik

sartname ve proforma fatura yiklenmesi zorunludur.

Malzemelere iliskin teknik sartnameler ve proforma faturalar, toplu olarak sisteme girilebilir ve her

malzeme igin girilen bu malzmeler segilerek malzeme girisine devam edilir.

Proforma girisi icin “Toplu Proforma Girisi” butonu, ttoplu teknik sartname girebilmek icinse “Toplu

Teknik Sartname Girisi” butonu kullanilir.

Eklenmek istenen malzeme sistemde bulunmamasi durumunda st boliimde bulunan tus araciligi ile

Bap Ofise mail atilarak sisteme eklenmesi talep edilmelidir.

0 Aramalarda bulamadiginiz malzemeler icin latfen BAP Ofis’e mail atiniz. ~Mail Gonder

Mail Génder tusuna basildiginda agilan ekranda bulunamayan malzeme bilgisi yazilarak mail génder

tusuna basilmalidir. Mailin kime gidecegine ait bilgi ekranda yazmaktadir.

14



Malzeme Talep Mail icerigi

Mailiniz adresine génderilecektir.

[ Mail Gander ] Kapat

Sistemde projede kullanilacak malzeme (6rnek: Enjektor ve Atik kutulari malzemesi), tasinir kodu
alanina malzemenin adi yazilarak (6rnek: enjektér) aratilir. Arama sonuglarinda gelen bolimden segim

yapilir. Segilen malzemenin ekonomik kodu listeden segilir.

“+alzeme Ekle i

Kullanm
No Malzeme Tipi Taginir Kod Ekonomik Kod Malzeme Adi Ozellik Gerekgesi Birim
! 1 SarfMalzeme T anjzitd] OI 03020M.01-Kn ¥ Hartasiye Giderleri (kartus | ‘ ‘E'.kﬂ % Diizen | Adet r
150-03-03-01-01 Enjektérler ve Atk Kutulan
! E Sarf Malzeme r — T Ethinlik Dozenl... Adet v
! 3 Hizmet Alimi v Hizmet - Egitimei Egitimi & 0305.0803-Ku v Hurslara, Efitimlere ve P ‘ ‘ ‘EQ tim Etkinlig... | Adst v
! 4 Hizmet Alimi T Hizmet - Difer Hizmet A O 0305.0980-Di v Modil Bazl Egitim Hizme ‘ ‘ ‘EQ tim Etkinlig... | Kisi r
! g Hizmet Alimi T Hizmet - Diger Hizmet A ¢ 03.05.09.80-D% Etkinfkler Kokteyl, Yermns! ‘ ‘ ‘E'.kﬂ & Woktay. . | Kilagram r

2.1.1.1.8.1.Ekonomik Kod Secimi

Malzemenin tanimli oldugu Ekonomik kod tanimli olan listeden segilir.
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06.01.01.01 - Buro Mefrusati Alimlan v

06.01.01.01 - Buro Mefrusati Ahmlan
06.01.01.02 - isyeri Mefrusati Alimlar
06.01.01.03 - Okul Mefrusati Alimlan
06.01.01.04 - Hastane Mefrusati Alimlan
06.01.01.05 - Sosyal Tesis Mefrusati Alimlarn
06.01.01.90 - Diger Mefrusat Alimlan
06.01.02.01 - Buro Makinalan Alimlan
06.01.02.02 - Bilgisayar Ahmlar

06.01.02.03 - Tibbi Cihaz Alimlar
06.01.02.04 - Laboratuar Cihazi Alimlari
06.01.02.05 - Isyeri Makine Techizat Alimlar
06.01.02.90 - Diger Makine Techizat Alimlan
06.01.03.01 - Tamir Bakim Aleti Alimlan
06.01.03.02 - Atdlye Gerecleri Alimlar
06.01.03.03 - Tibbi Gerecler Alimlar
06.01.03.04 - Laboratuar Gerecleri Alimlar
06.01.03.05 - Zirai Gereg Ahmlar
06.01.03.90 - Diger Avadanhk Alimlarn
06.01.04.01 - Kara Tasiti Almlan
06.01.04.30 - Demiryolu Tasiti Alimlan

2.1.1.1.8.2.Secilen Malzemenin Bilgilerinin Girilmesi

Segilen malzemenin diger tim bilgileri doldurularak malzeme girisi tamamlanir.

“#Malzeme Ekle: i

em——

Toplam Fiyat  Proforma Faturasi  Teknik Sartname

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

« Geri lleri »
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2.1.1.1.8.3.Secilen Malzemeye Teknik Sartname Ekleme

Bltce ve Gerekgesi ekraninda bulunan “Toplu Teknik Sartname Girisi” butonu ile, girilecek olan

malzemelere iliskin tiim teknik sartnameler toplu olarak eklenebilir.

No Malzeme Tipi Taginir Kod

Ekonomik Kod

irim Miktar

KDV'siz Fiyat KDV Orani

5000000

1000.0000

50.0000

Toplam Fiyat  Proforma Faturast
110,000 seqiniz [ . x
23800000 seqiniz [ . x
47200000 Seciiz o] s . x
200000 Sesiiz B . x
25,0000 Sesiniz " Seciniz v +x

«Geri || lleri»

Acilan sartname giris alanina, teknik sartnamenin adi yazilir ve sartname sisteme yliklenerek

eklenir. Bu sekilde tim sartnameler sistem yiiklendikten sonra, malzeme girisinde sartnameler

secime hazir hale gelmektedir.

Teknik Sarthame Girisi

Sartname 1

Dosya Sec

Dosya segilmedi

Proforma /

Ekle / Guncelle

2.1.1.1.8.4.Secilen Malzemeye Proforma Fatura Ekleme

Bitce ve Gerekgesi ekraninda bulunan “Toplu Proforma Girisi” butonu ile, girilecek olan malzemelere

iliskin tim proformalar toplu olarak eklenebilir.
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: e

No  Malzeme Tipi Taginir Kod Ekonomik Kod Maizeme Adi Ozetlik E::f:;?s. Birim Miktar KDV'sizFiyat | KDVOran | Toplam Fiyat  Proforma Faturasi  Teknik Sartname

LN SarfMaizeme v & 020201.01-Kn v Krtasiye Giderleri (¥artus et v 2000 50.0000 12 1180,0000 Seginiz v Seciniz v x
12 vt 03020105-Ba ¥ | | Bask ve Vayn Gideren aer v | oo 200000 18 230,000 Seciiz o seomz . x
LE Hzmet Al 05.00.05 -k i X v || a0 500.0000 18 47200000 x
Ve Hizmet Aum 03050000-D¢ ¥ | | Moasl Bazh Eftm Hame a0 10000000 8 7200000 S . . ®
Is Hizmet Alimi v | Hizmet-Diger Hizmet A G 03050000 -D% ¥ Etkiniider Koktey, Yeme! Kisgram v 1500 50.0000 i 85,0000 Saginiz v Seginiz v +x

«Geri || lleri»

Acilan sartname giris alanina, proformanin adi ile firmanin ismi yazilir ve proforma sisteme
ylklenerek eklenir. Bu sekilde tiim proformalar sistem yiklendikten sonra, malzeme girisinde

proformalar secime hazir hale gelmektedir.

Proforma Girisi

Fimma lzmi

Proforma Ad

Dosya Sec Ekle ! Gincelle

Proforma Adi Firma Adi

Ok
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2.1.1.1.9.Genel Bltce Tablosu

Ekranda projenin genel bitcesinin toplami gosterilmektedir Bapk'tan Talep Edilen Katki
alani sistem tarafindan bltce ve gerekcesi boélimine girilen bilgiler dogrultusunda

doldurulmaktadir.

Genel Bilice Tablosu (TL)

Katks Kaynag Maizeme Teghizat Sarf Malzemesi Hizmet Alant Seyanat Basili-Yayin Toplam
BAPKTAN TALEP EDILEN KATKI 0,0000 3540,0000 10325,0000 0,0000 0,0000 13865
VARSA DESTEKLEYEN KURULUS KATKISI 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0
HARCANAN 0 0 [ [ 0 0
TOPLAM o 3540 10325 o 0 13865
Talep Edilen Malzeme Listesi
EKonomik Kod Taginir Kodu - Adi Malzeme Adi Gzelik Miktar Birim Kdvsiz Fiyat  Kdv Orani Birim Fiyat
Malzeme Tipi - Sarf Malzeme
1 02.0201.01 -Krtasiye Amian Kirasiye Gderlri (artug, stand vb. dafill 2000 Adst 50,0000 1® s0.0000
¥ 02.02.01.05 - Bk ve i Gt 150.01.03-01:69 - Difer Baski va Yaz: Katan Baski ve Yapn Gicarin 10000 Adet 0000 & 236000
Malzeme Tipi = Hizmet Alimi
1 02050003 - Koss Hizmet - EgiimeiEgiim %0 Adet 2000000 1 sa0.0000
450 s 10,0000 i® 11802000
1500 Kiogram 50,0000 1 580000

1 02050 80 - Dier izt Armian

Malzeme listesini kontrol ettim

« Geri lleri »

2.1.1.1.10.Dosya Ekleri

|

Bap ofisi tarafindan sisteme yiklenmesi istenen zorunlu yada zorunlu olmayan dosyalarin yiklendigi

ekrandir.

o Birden fazla dosya eklemek icin dosyalari sikistirarak ekleyebilirsiniz.

YUKLENECEK DOSYA YUKLU DOSYA DOSYA YUKLEME BiLGi
Proje Galisani Ozgegmisleri Dosya yok Dosya Sec Zorunlu
«Geri leri»

S/9

Dosya ekleri girildikten sonra yukarida yer alan yer alan taslagi kaydet butonu tiklanir.
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2.1.1.1.11.Hakem Onerileri

Proje tiiri tanimlanirken minimum hakem sayisi girilmis proje tiirlerinde hakem o6nerileri ekrani

goOrundr. Diger proje tirlerinde yer almamaktadir.

Hakem Onerileri ekraninda kurum igi ve kurum disi hakem bilgileri girilir ve ekle butonuna tiklanir.

°Kurum\;\ Kurum Digt
UAK Bilim Alan Bilgileri* x Anahtar Kelimeler*
Ad Soyad* E Q
Fakulte E-Posta®
Balim is Telefonu
Ana Bilim Dali Cep Telefonu*
Ekle
HAKEMLER
Unvani Adi Soyads Fakiilte Bslim AB.D. E-Posta I3 Tel CepTel Islemler
«Geri  leri»
10/9
(B)
Yeni Proje ekraninda bulunan tim alanlar doldurulunca ekranin Ust tarafinda bulunan [-—/| Kaydet

tusuna basilir.

Tim alanlar doldurulduktan sonra projenin basvurusu yapilabilir.

Proje bilgileri tam olarak girildikten sonra basvuru yapmak icin Onayla tusu direk olarak basilamaz. Pdf

formu goriintllenip sistemden alinmalidir, alinmazsa ekrana uyari yazisi dismektedir.

Proje basvurusu yapabilmek icin proje onizlemesi yapmaniz gerekmektedir.

Proje bilgileri eksiksiz olarak girildikten sonra basvuru yapmak icin Onayla tusuna basmadan 6nce

proje bilgisini goriintlile tusuna basilarak hazirlanan basvuru formu pdf olarak sistemden

alinmalidir.

Kullanici proje bilgisini gériintiile butonunu tiklandidi halde proje bilgisini gériintiileyemiyorsa ve adres
satinnin sag tarafinda pop-up engellendi yaziyorsa, bu engel yazisinin lizeri tiklanarak engel

kaldinnlmalidir.
Cx Pop-up engelend ke
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Basvuru icin girilen tiim bilgiler dogruysa basvuru yapmak icin ekranin Ust tarafinda bulunan @

Onayla tusuna basilir.

2.1.1.2. Yeni Bilimsel Etkinlik Tanimlama

Kullanici yeni bir Bilimsel Etkinlik tanimlayacaksa, ana ekranda sol tarafta yer alan meniden Yeni

Bilimsel etkinlik tanimlama linkine basmahdir.

Projelerim

Damsmanliklarim

Onaylanacak Projeler

APDP Biitcesi

Talepler

OZ| Yeni Proje

B4 Yeni Bilimsel Etkinlik

Kullanici agilan ekranda tanimlamak istedigi bilimsel etkinlik bilgilerini girer.

P egpleainm

YEMI PROJE

bap, >

BAP Ofiad letighm Bslgile
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2.1.1.2.1.Bagvuru Sahibi Bilgileri

Basvuru Sahibi Bilgileri ekraninda basvuru sahibine ait Unvan Ad Soyad, T.C.Kimlik No, E-posta, Telefon
No, Fakiilte ve Boliim temel bilgileri yer alir. Proje basvurusunu yapan proje yuriticusiine ait bilgiler
sistem tarafindan otomatik olarak doldurulmus olarak ekrana gelir. Bu bilgiler Personel Bilgi

Sisteminden g¢ekilmektedir.

YEMI PROJE

b aF: Y £ Car i 3

BAP Ofi ibetigin Bigiler

2.1.1.2.2.Bilimsel Etkinlik Bilgileri Detay

Basvuru yapilmasi planlanan bilimsel etkinlik bilgileri (adinin, tiirinin, niteligi, yapilacagi yer, siresi,
basvuru sahibini etkinlikteki gorevi, baslama tarihi ve bitis tarihi) ve dizenleme kurulu (Adi Soyadi,

Kurumu, Unvani ve Bilim Alani) bilgilerinin girildigi ekrandir.

YEMI PROYE

23



2.1.1.2.3.Bilimsel Etkinlik Bilgiler

Bilimsel etkinlik bilgileri ekraninda Bilimsel etkinligin amaci, 6nemi ve yarari, Bilimsel etkinligin hedef

kitlesi, Beklenen katilimci sayisi ve Program veya konu basliklari bilgileri girilir.

YENI PROJE

ap- | Py am weya Ko BaghhdiriGerehnigingde sy sayla olar sk ehibernebelir |

WAP Ol it hyien milgileri

2.1.1.2.4.Bltce

Bltce ekraninda kullanici bilimsel etkinligiyle ilgili Bltce 6z gelirler bilgilerini girebilir.

Biitce Oz Gelirler

Oz Gelir TOrd Ucreti 0 Sayisi a
Toplant Oz 0
Gelirleri
Toplami

Ekle

Biltce ekraninda kullanici bilimsel etkinligiyle ilgili Destekleyen kurum ve kurulus katkisi bilgileri girilir.

Destekleyen Kurum / Kurulus Katkisi

Kurum / Kurulus Adres

Destek icerigi Nakdi Deger 0
Destekleyen 0
Kurulus Katkilar
Toplami

Ekle
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Bltce ekraninda kullanici bilimsel etkinligiyle ilgili Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatérliigiinden

Talep Edilen Destek bilgilerini girer.

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatérliginden Talep Edilen Destek

Destek igerigi Ucreti Sayisi Toplam

YAZIM-BASIM a 0 0
ULASIM a ] 0
KONAKLAMA a a ]
SALON KiRASI a o 0
DIGER a o 0
Talep Edilen Destek Toplami 0
TOPLAM BUTCE 0

2.1.1.2.5.Diger Konular

Diger konular ekraninda kullanic bilimsel etkinlik projesiyle ilgili girmek istedigi diger konular

ekleyebilir.

Progeierim

YENI PROJE

CurepmandiLarm

B I &xx -om S

i
&5
[T

Drunglanacak Projeler

APDF BiAgesd

2.1.1.2.6.Dosya Ekleri

Tanimlanan Bilimsel Etkinlik projesiyle ilgili dosya eki ekleyebilmek icin proje tliriinli secerek projeyi
kaydetmemiz gerekmektedir. Proje tiriyle ilgili iliskilendirilmis dosya eki varsa dosya ekleri ekraninda

yer alir.
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YENI PROJE

Makeerdidenm

Onaytanacak Progeier

APOP Burges

Bilimsel etkinlik projesi ekraninda bulunan tiim alanlar doldurulunca ekranin {ist tarafinda bulunan

Kaydet tusuna basilir. Sistemde bilgileri doldurulan alanlarin renkleri yesil renge déner. Tim

alanlarin rengi yesil olmasi durumunda Bilimsel etkinlik projesinin basvurusu yapilir.

® Basvuru Sahibi Bilgiler

® Bilimsel Etkinlik Bilgileri -
Detay

® Bilimsel Etkinlik Bilgiler
® Bitce
® Diger Konular

® Dosya Ekleri

Basvuru icin girilen tiim bilgiler dogruysa basvuru yapmak icin ekranin {st tarafinda bulunan @

Onayla tusuna basilir.

&1 Pame Y

2.1.2.Hakemliklerim

Komisyon kararina gére basvuru yapilan proje hakem degerlendirmesine gonderilir.

Kurum disi hakemde; Hakem degerlendirilmesine génderilen proje Génderilen hakemin mail
adresine bildirim olarak gider. Bu mailde sisteme giris isin gerekli olan kullanici adi ve sifre

bilgisi de yer almaktadir.
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Mail adresinde yer alan link tiklanarak degerlendirme sayfasi agilir.

Degerlendirme sayfasinda Kullanici adi e-posta olarak girilir ve sifre yazilir. Gerekli bilgiler

doldurulduktan sonra giris yap butonu tiklanir.

Kurum ici hakemde; hakem mevcutta, olan kullanici bilgileri ile sisteme Bilimsel Arastirma
Projeleri kullanici grubu ile giris yapar. Proje islemlerimde hakemliklerin menisiinden

Hakemliklerim ekranina ulasir.

Hakemliklerim ekrani acilir. Hakemliklerim ekraninda Bilgilerim, Onay Bekleyen Projelerim,

Degerlendirilen Projelerim ve Degerlendirilecek projelerim ekranlari yer alir.
Hakemliklerim

B ©Onay Bekleyen
Projelerim

B Degerlendirilen
Projelerim

B Deperlendirilecek
Projelerim

2.1.2.1.Hakemliklerim

Bilgilerim ekraninda kullaniclya ait hakem bilgileri sistem tarafindan otomatik olarak getirilmektedir.

Kullanici kendi hakem bilgilerini gorebilir.
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HAKEMLIKLERIM

HAREM BILGILER

Kurum disi hakemler Bilgilerim ekranindan bilgilerini glincelleyebilir, sifresini degistirebilir.

2.1.2.2.0nay Bekleyen Projelerim

Onay Bekleyen projelerim ekraninda kullanici kendisinin onayina gonderilen BAP projelerini

gorebilmektedir. Hakemligi Kabul Et ve Hakemligi Reddet segenekleri yer alir.

HAKEMLIKLERIM
B CGnay Bekdeyen Projelerim FROJE ADI

Projenin hakemligi kabul edilecekse Hakemligi Kabul et butonu tiklanir. Hakemligi kabul ettikten sonra

degerlendirilecek projelerim bélimiinde proje yer alir.
2.1.2.3.Degerlendirilen Projelerim

Degerlendirilen projelerim ekraninda kullanici degerlendirilen projelerini gorebilir.

HAKEMLIKLERIM

2.1.2.4.Degerlendirilecek Projelerim

Degerlendirilecek projelerim ekraninda projeye gbz at ve onayla butonlari yer alir.

HAKEMLIKLERIM

DEGERLENDIRILECER PROJELER

Proje s R — Np——

n projeye goz at butonu tiklanir ve proje bilgilerinin yer aldigi ekran goéralir.
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Proje bilgileri kontrol edildikten sonra sonra ana sayfada yer alan v onay butonu tiklanir.

Sistem tarafindan proje degerlendirme formu acilir. Proje degerlendirme formunda
degerlendirme kriterleri puan verilerek doldurulur. Degerlendirme kriterlerinin karsisinda bulunan
“Duslinceler” alnina, verilen puanlamalara iliskin distinceler girilebilir. Proje degerlendirme formunda
tlim bilgiler girildikten sonra kaydet butonu tiklanir. Kaydetme isleminden sonra ayni sayfada yer alan

Gonder butonu tiklanir ve degerlendirme sonucu bap ofise gdnderilir.
2.1.3.0naylanacak Projeler

Bu ekran Dekanlar tarafindan gériintiilenebilmekte ve kullanilmaktadir. Bap ofis On
degerlendirmesinden gecen proje basvurulari Dekan/Enstitii MidUrl onayina diismektedir.

Dekan, degerlendirmesi gereken projelere bu ekrandan ulasir.

Kullanici ana ekranda yer alan meniiden Onaylanacak Projelere tiklayarak ilgili ekrani agar.

Projelerim
Panel Gorevlerim
Hakemliklerim

Onaylanacak Projeler

Talepler

Ekrani Dekan haricinde bir kullanici agmak istediginde ekranda “dekan olmadiginiz icin proje

listelenmemektedir” seklinde uyari mesaji gelmektedir.
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Projelerim

OMNAYLAMNACAK PROJELER

Damngmanhklarm

Hakemiliderim

Onaylanacak Progeber
APDP Biigesi

Talepler

bap, >

BAPF Ofisi iletigim Bilgiler

Dekan tarafindan ekrana girildiginde ekranda Dederlendirilmesi Gereken Projeler ve Sonuglanmis
Projeler seklinde iki baslik gorir. Degerlendirilmesi gereken projelerde bulunan projeleri

degerlendirdikten sonra, degerlendirilen projeler sonuglanmis projeler basligina gelir.

DEGERLENDIRILMESi GEREKEN PROJELER

oje Ad: Yarge Bagvuru Tarihi
« n . 1
Bilimsel Eckinlik Tari Bilimsel Eckinlik Niteligi Durumu Karar Islemler
SONUGLANMIS PROJELER
Proje Ad Proje Yriticiisd Basvuru Tarihi
a8
&
&
&
&
N B
SONUGLANMIS BIiLIMSEL ETKINLIKLER
Bilimsel Etkinlik Adi Bilimse! Eckinlik Tura Bilimsel Eckinlik Niteligi Durumu Karar Islemler

A -

2.1.3.1 Projenin Dekan Tarafindan Degerlendirilmesi

Dekan degerlendirecegi projeleri Degerlendirilmesi Gereken Projeler bashgi altinda liste olarak goriir.
Listede projenin adini, ylritlclsiini ve basvuru tarihi gorilir. Projenin detay bilgileri Projeyi
Goriintiile yada Pdf Gériintiile tuslari ile gorillr. Proje basvurusunu onaylamak igin E Projeyi

Onayla, reddetmek icin E Projeyi Reddet tusuna basilir.

DEGERLENDIRILMES|I GEREKEN PROJELER

Proje Ad Proje YarutOcOsa Bagvuru Tarihi

Proje Dekan tarafindan degerlendirildikten sonra sonuclanmis projelerin altina diser. Proje
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bilgilerinin yaninda yer alan g pdf goriintile butonu tiklanarak proje basvurusu hakkinda

detayli bilgiler pdf formatinda goriintilenebilir.

SOMUCLANMISZ PROJELER

Proje Ad Profe Yordedclsn

2.1.3.1.Bilimsel Etkinlik Projelerinin Dekan Tarafindan Degerlendirilmesi

Dekan degerlendirecegi bilimsel etkinlikleri Degerlendirilmesi Gereken Bilimsel Etkinlikler bashigi altinda

liste olarak gorir. Listede projenin adini, ylrGticlsiini ve basvuru tarihi gorilir. Projenin detay
bilgileri Pro;eyl Goriintiile yada Pdf Goériintiile tuslari ile gorilir. Proje basvurusunu

onaylamak igin E Projeyi Onayla, reddetmek igin E Projeyi Reddet tusuna basilir.

DEGERLENDIRILMES| GEREKEN BILIMSEL ETKINLIKLER

Bilimsel Etkinlik Adi Bilimsel Edkinlik Tara Bilimsel Etkinlik Niteligi Durumu Karar iglemler

Bilimsel etkinlik projeleri degerlendirildikten sonra sonuglanmis bilimsel etkinlikler bolimi

altina diser. Proje bilgilerinin yaninda yer alan ®  pdf gorintile butonu tiklanarak proje

basvurusu hakkinda detayli bilgiler pdf formatinda gorintilenebilir.

SONUGLANMIS BILIMSEL ETKINLIKLER

Bilimsel Eckinlik Ad: Bilimsel Etkinlik Tara Bilimsel Etkinlik Niteligi Durumu Karar Islemler

|- -
2.1.4.Talepler

Ana ekranda sol tarafta yer alan Taleplere tiklayarak talepler ekranina ulasilir.
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Projelerim

Panel Gorevlerim

Hakemliklerim

Onaylanacak Projeler

Talepler

Talepler ekraninda devam eden projeler icin ek siire, ek biitce, proje calisani degisikligi gibi ek talepler,
satin alma talebi ve yetki devri yapilmaktadir. Bu ekranda yapilmis olan satin alma talebi ve diger

taleplerin durumlari da takip edilmektedir.

Projelerim
TALEPLER
Danismaniiklanm

PROJELERIM

,,,,,,

®e 4P OFis iLETISIM
Bilimsel Aragtirma Projeler
Uygulama Yonergesi

bap, >

Talepler ekraninda Projelerim bélimiinde yer alan devam eden proje/ler icin islemler tusuna basilir.

Talepler ekrani agilir.
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TALEPLER

Ei

Degisiklik
Talepleri

|~

¢=ole] g
Surecleri

3

Yetki Devri

Satin Alma /
Avans

2.1.4.1.Degisiklik Talepleri

Kullanici projesiyle ilgili Ek slre, Proje iptali, Proje bashgi degistirme, Personel Degisikligi ve Ek bltce
talebi yapabilmektedir.

Ek Sure

Ek Butce

Personel Ekleme / Cikarma
Proje Iptali

Proje Bilgi Degisimi

Kalemler Arasi Aktarim
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2.1.4.1.1.Ek SUre

Kullanici projesi icin belirlemis oldugu siire yetersiz geldigi durumlarda Ek slre talebinde bulunmak

isterse talepler ekraninda yer alan ek siire bolimiini tiklayarak ek siire talebinde bulunabilir.

Talep edilen ek siire segilir ve Ek siire talep gerekgesi yazilir. Tim bilgiler girildikten sonra alt kisimda

yer alan gonder butonuna tiklanir.

Ek Talep

Onceki Ek SUre Taleplerim

.n’ o 1 ¥

Kalan Miktar

2.1.4.1.2.Proje iptali

Kullanici devam eden projeyi iptal etmek isterse talepler ekraninda yer alan Proje iptali butonunu

tiklayarak agilan ekrandan projeyi iptal etmek icin talepte bulunabilir. iptal gerekgesi girilir ve génder

butonu tiklanir.
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Ek Talep

+ veni
Proje No 201 4-GAP-SUUIF-0007 Baslama Tarihi 30.01.2015 =) Bitig Tarihi 30042016 =
Biitge Toplarmi 2646277 Harcanan Miktar 2304, 00000000000 Kalan Miktar 23158, 77000000000

Proje Bashg

iptal Gerekgesi

Kaydet Gonder <1
Onceki Proje iptal Taleplerim

Proje Ma Praje Baglik Talep Dururnu Ipral Nedani Komizyan No

Hdpn 15 =

Talep Taribi Kabul Tarihi Karar lade Naru Iglernler

Kapat

2.1.4.1.3.Proje Bilgi Degisimi

Kullanici devam eden projesini bashgini veya proje bilgilerini degistirmek isterse talepler ekraninda yer

alan proje bilgi degisimi butonunu tiklayarak agilan ekrandan proje bilgilerini degistirebilir. Tum bilgiler

girildikten sonra gonder butonu tiklanir.

Ek Talep =+ veni
Proje Mo 2014-GAP-SUF-000" Baslama Tarlhi 30.01.2015% == Bitls Tarihi 30.04.2016 =
Bltce Toplami 2646277 Harcanan Miktar 3304,00000000000 Kalan Miktar 23158,77000000000
Proje Bashg imlaniNars
Degisecek Proje
Bashi
P
Title
o
Degisim Gerekgesi
Kaydet B = Gonder «f
Onceki Proje Bashk Degisim Taleplerim
Proje Mo | Proje Baghk Talep Durumu | Agklama Komisyon No | Yen| Baghk Yeni Tite Talep Tarihi | Kabul Tarihi | Karar = lade Now | Islemler
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2.1.4.1.4.Personel Ekleme Cikarma

Kullanici projesi igin gerekli olan kurum igi ve kurum disi personel degisikligini personel degisikligi
ekranindan yapabilmektedir. Yeni personel ekleme, Personel degisikligi veya Personelin iptali
durumlari yapilacak olan isleme gore segilmelidir. Yapilacak olan islem segilir, gerekli kullanici bilgileri

girilir ve Ekle butonu tiklanir.

Ek Talep o+ Ven

Proje No 2014-GAP-SUDF-000 Baslarma Tarih 30.01.2015 ] Bitts Tarihi 30.04.2016

Proje Bashg

Veri Percan & Nl —— 2l
Tio a-‘e ersone| Personel Degisikligi Persanel Iptali

@ rurumig Kurum Disi
T.C. Kimiik Mo : Q Ad Soyad Q
Projedeki Gorev Aragurmac A
Fakuhe E-Posta
Bolum I5 Teleforu

Ana Bilim Dal Cep Telefonu

YENT PROJE CALISANLARI

UINVARE ADI SOYADI PROJE GOREW E-POSTA CEP TEL oW IZLEMLER

M ‘n‘ e s

PERSOMEL IPTAL LISTESI

LINVana AD SOYADH FROJE GOREWI EPOETA CEP TEL SLEMLER

Kaydet B Génder 4

Onceki Personel Degigim Taleplerim

Preje No Proge Baghi Talep Durumu | Adoklama Kemisyen Mo | Talep Edilen | Talep Taribi Kabul Tarik Karar lade Metu Iglemiber

= '“P o : N
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2.1.4.1.5.Ek Bltce

Kullanici projesi i¢in belirlemis oldugu biitce yetersiz geldigi durumlarda Ek bitce talebinde bulunmak

isterse talepler ekraninda yer alan ek biitce bolimiini tiklayarak ek bitce talebinde bulunabilir.

Talep edilen ek biitce nedeni secilir ve Ek biitce talep gerekgesi yazilir, Malzeme Giincelle tusuna

basilir.

Malzem / Mats
A - c c Yérn Malizeme var Oia vigizeme
Eski Alinmys Ek Butge alep Edilen Ek = = !

m

|
Q

Onceki Ek Butge Taleplerim

alep Durumy Agiklama RC syon N Talep Edde RaDul Edie Talep Ta Kabul Ta Kara

'.n” V ¥

Talep Formu Alma

Ek siire, Proje iptali, Proje Bilgi Degisimi, Personel Ekleme Cikarma, Kalemler Arasi Aktarim ve Ek Biitce

talepleri olusturulduktan sonra her ekranin alt bolimiinde ©6nceki taleplerim listesinde

Y

degerlendiriliyor durumunda yer alir. Onceki Taleplerim bélimiinden olusturulan talep icin

Talep formu butonu tiklanarak alinabilir.

Y

Talep formu butonu tiklanir. Talep formu sistem tarafindan otomatik olusturulur.

2.1.4.2.Satin Alma Talebi Ekrani (Sistemden Basvuru yapilmamis Projeler icin)

Kullanici Projesi icin satin alma talebi yapacaksa talepler ekraninda yer alan satin alma talebi yap

butonunu tiklayarak satin alma talebi yapabilir.
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81N Al iskernleri

Avans Islemiler

Satin alma talebi yap butonu tiklandiktan sonra agilan ekrandan satin alinmasi istenilen satin alma

talepleri girilir. Kullanici satin alma taleplerini taniml olan gruplardan arama yaparak girmelidir. Satin

alma talepleri Alinmasi 6nerilen makina teghizat, Alinmasi 6nerilen sarf malzemesi, Basin yayin alimi,

Hizmet alimi ve Kongre katilimi olarak bes farkli grupta tanimlanmustir.

o Aramalarda bulamadiginiz malzemeler icin lGtfen BAP Ofis'e mail atiniz.

Amag / Gerekge :

(Proje kapsaminda erisilmek istenen sonuglar yazilmahdir.)
Maksimum karakter sayisi 200 olmalidir.

Alinmasi Onerilen Makine ve Techizat

Arama yapmak icin malzeme adi yaziniz
4 n | 0 w

Alinmasi Onerilen Sarf Malzemesi

N

Arama yapmak icin malzeme adi yazin

] 4“» L] m -

Basili - Yayin Alimi

N

Arama yapmak icin malzeme adi yazin
(LI n L] m -

Hizmet Alirmi

Arama yapmak icin malzeme adi yazin

Ekonomik Kod Tasimir Kodu - Ad Ad Grzellik Birim Mikear Tkn. Srt.

Ekonomik Kod Tagimir Kodu - Adi Ad Czellik Birim Mikzar Tkn. Sre.

Ekonomik Kod Tasimir Kodu - Adi Ad Ozellik Birim Miktarn Tkn. Sre.

Satin Alma Talebi Yap Kapat @ Taslak Kaydet © Bap Ofise Gonder

F*Mail Gonder

v

Prfrm Ftr. Islemler
v

Prirm Frr. Islemler
v

Prirm Frr. Islemler
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Sarf malzemesi alimi yapilicaksa alinmasi istenilen sarf malzemesi aratilir ve secilir. Eklenmek istenen
malzeme sistemde bulunmamasi durumunda Gst bolimde bulunan tus araciligi ile Bap Ofisine mail

atilarak sisteme eklenmesi talep edilmelidir.

o Aramalarda bulamadiginiz malzemeler icin latfen BAP Ofis’e mail atiniz.

Sistemde satin alma talebi yapilacak Enjektor ve Atik kutulari malzemesi enjektor yazilarak aratilir.
Arama sonuglarinda gelen béliimden secim yapilir. Segilen malzeme alt kissimda yer alan satin alma

listesine diiser.

Satin Alma Talebi Yap [E'E Ml @ Taslak Kaydet

o Aramalarda bulamadiginiz malzemeler icin IGtfen BAP Ofis'e mail atiniz. F*Mail Gander

Amag / Gerekge :

(Proje kapsaminda erisilmek istenen sonuglar yazilmalidir.) P
Maksimum karakter sayisi 200 olmalidir.

Alinmasi Onerilen Makine ve Techizat

Ekonomik Kod Tagimir Kodu - Adi Ad Ozellik Birim Miktar Tkn. Srt Prirm Frr. slemler

4 4“» »l M0 -

Alinmasi Onerilen Sarf Malzemesi

emektﬁﬂ v

150-03-03-01-01 Enjektdrler ve Atik Kutulan

L] 1“r L] o

Basili - Yayin Alimi

Ekonomik Kod Tagimir Kodu - Adi Ad Ozellik Birim Miktar Tkn. Srt Prirm Frr. slemler

] qn» ¥l LUV

Satin alma listesinde malzeme bilgileri girilir. Ekonomik kod listeden secilebilir. Malzemenin tasinir

>

kodu tiklanarak veya islemler kisminda yer alan butonu tiklanarak bilgileri girilebilir. Teknik
sartnamenin altinda yer alan a butonu tiklanarak teknik sartname eklenebilir. Proforma Faturanin

altinda yer alan E butonu tiklanarak proforma fatura eklenebilir.

39



Alinmasi Onerilen Sarf Malzemesi

Tasimir Kodu - Adi IAdl I IOZEHik I IBirim I IMiktarl I ITkn, Sre. I Frfrm Fer. I Islemler
# 150-03-03-01-01 -

I:I Enjektarler ve Ank Adet 0 ®
Kutular

L] 4" ] m - adet kayittan 1 - 1 aras

2.1.4.2.1.Ekonomik Kod Sec¢imi

Malzemenin tanimli oldugu Ekonomik kod tanimli olan listeden segilir.

02.02.01.01 - Kirtasiye Alimlan

03.02.01.02 - Boro Malzemesi Aimlarn

02.02.01.03 - Periyadik Yayin Alimlar

02.02.01.04 - Diger Yayin Alimlan

03.02.01.05 - Baski ve Cilt Giderleri

02.02.01.90 - Diger Kirtasiye ve Buro Malzemesi Alimlan
03.02.02.01 - 5u Alimlan

03.02.02.02 - Temizlik Malzemesi Alimlan L]
03.02.03.01 - Yakacak Alimlar

03.02.03.02 - Akaryakit ve Yag Alimlan

03.02.03.03 - Elekerik Alimlarn

03.02.03.90 - Diger Enerji Alimlarn

02.02.04.01 - Yiyecek Alimlan

03.02.04.02 - lcecek Alimlar

03.02.04.03 - Yem Alimlan

03.02.04.90 - Diger Yiyecek, icecek ve Yem Alimlan

03.02.05.01 - Giyscek Alimlar

02.02.05.02 - Spor Malzemeleri Alimlan

03.02.05.03 - Téren Malzemeleri Ahmlan ~

I! v| =:::=l' Buton tiklarur ve ekonomik kod secilir. Adet

2.1.4.2.2.Secilen Malzemenin Bilgilerinin Girilmesi

Secilen malzemenin bilgileri malzemenin, Tasinir Kodu/Adi ‘na tiklanarak yada islemler

kisminda yer alan “ " butonu tiklanarak girilir. Agilan sarf malzeme degisimi ekraninda
malzeme adi, Ozellik, kullanim gerekgesi, birim, miktari, kdv’siz fiyat, kdv orani, birim fiyat ve

toplam fiyat bilgileri girilir. Tim bilgiler girildikten sonra glincelle butonu tiklanir.
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Sarf Malzeme Degisimi

Arama yapmak igin malzeme adi yaziniz...

Tasinr Kodu

Malzeme Adi
Kullanim Gerekcesi

Malzeme Adi

Birim Adet

Kdv Orani

=]

Kullarnm Gerekcesi

150-03-03-01-01 - Enjektorler ve Atk Kutulan

.
Birim Fiyat

0 Kdvsiz Fiyat
0 Toplam Fiyat

41



2.1.4.2.3.Secilen Malzemeye Teknik Sartname Ekleme

Teknik Sartnamenin altinda yer alan

butonunu tiklayarak se¢mis oldugu sartname dosyasini indirebilir.

butonu tiklanarak teknik sartname eklenir.

Sartname Havuzu ekranin butonu tiklanarak eklenilecek olan sartname eklenebilir. =

Sartname E

Sartname Ekle

Dosya Secimi

Dosya Sec | Dosya secilmedi

OK

2.1.4.2.4.Secilen Malzemeye Proforma Fatura Ekleme

ekranda yer alan dosya se¢ butonu tiklanarak proforma fatura eklenir.

Proforma fatura bélimdnin altinda yer alan butonu tiklanarak proforma fatura eklenebilir. Acilan
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Proforma Fatura

Proforma Fatura Ekle

Dosya Secimi

Dosya Sec | Dosya secilmedi

OK

Son olarak satin alma talebi yap ekraninda yer alan Amag/Gerekge bilgisi girilir. Satin alma
talebi yapilacak malzemenin tim bilgileri girildikten sonra yukarida yer alan Talebi Yap butonu

tiklanarak talep gercgeklesir.
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Satin Alma Talebi Yap

0 Aramalarda bulamadiginiz malzemeler icin IGtfen BAP Ofis'e mail atiniz.

Kapat @ Taslak Kaydet @ Bap Ofise Gonder

Mail Gonder

Amac / Gerekge :

(Proje kapsaminda erisilmek istenen sonuglar yazilmaldir.)

Projemde Kullanmak Gzere gerekli mazlemelerin alinmasi gerekmektedir.

Alinmasi Onerilen Makine ve Techizat

Arama yapmak icin malzeme adi yaziniz...

Ekonomik Kod Tasimir Kodu - Adi Ad Ozellik

Kalan karakter sayisi : 130.

v

Birim Mikeari

Tkn. Srt. Prfrm Ftr. Islemler
(LI} n L] m o
Alinmasi Onerilen Sarf Malzemesi
Arama yapmak icin malzeme adi yaziniz... v
Ekonomik Kod Tasimir Kodu - Adi Adi Ozellik Birim Miktan Tkn. Srt. Prfrm Fir. Islemler
# 150-03-03-01-01 -
03.02.06. ¥ Enjektarier ve Atk Enjekear 10y Paket Adet 4 n &
Kutular
[CE n | M0 - 1 adet kayittan 1 - 1 arasi

2.1.4.3.Satin Alma Talebi Ekrani (Sistemden Basvuru yapilmis Projeler igin)

Kullanici Projesi icin satin alma talebi yapilacaksa talepler ekraninda yer alan satin alma islemleri

butonunu tiklayarak satin alma talebi yapabilir.

3aun Alma islemieri

Avans Islemier
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Agilan talepler ekraninda daha 6énceden girilmis malzemeler gorilir. Malzemeler igin talep edilen
miktar girilir ve segilir. Agiklama kismi yazilir. Tim bilgiler girildikten sonra talep olustur butonu tiklanir

ve talep gerceklesir.

Tap
. [Fr— o, [TreT. Kalar Riiar e B, e
Ad

2.1.4.4 Yetki Devri

Kullanici sorumlu oldugu projeyle ilgili herhangi bir islemi baska bir kullaniciya devretmek isterse yetki
devri ekranindan devredebilmektedir. Talepler ekraninda proje bilgilerinin yaninda yer alan yetki devri

butonu tiklanir.

Yetki Devri iglemler

A

Acilan ekrandan Yetki devri yapilacak 6gretim Ulyesi, Yetki devri yapilacak islemler ve Yetki devri

yapilacak tarih secilmelidir.

Yetki devri yapilacak 6gretim Uyesi secilir. Yetki devri yapilacak 6gretim lyesi, proje calisani yada kurum
ici calisan olabilir. Proje calisani ise proje g¢alisanina tik atilir. Proje calisani degil kurum ici calisansa
kurum igi calisana tik atilir. Kurum ici calisan bilgileri girilmelidir. Yetki devri yapilacak islemler

ekraninda yetki devri yapilacak islemlere segilir. Yetki devri yapilacak tarih araligi segilir.
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Yetki Devri

Proje No 2015-TDU-TIPF-0013

Proje Adi

YETKI DEVRI YAPILACAK OGRETIM UYESI

|°Proje calw§am| Kurum igi

Proje Cahisan

Unvan Ad Soyad Proje Garevi

Elif Burcu Benar Arastirmac

YETKI DEVRI YAPILACAK ISLEMLER

Satin Alma Talepleri

Kesin Rapor islemleri

Ek Siire Talebi

Bltge Kalemleri Arasi Aktarim Talebi

Proje iptali Talebi

YETKI DEVRI YAPILACAK TARIH
Baslangig Tarihi

Yetkiler

Ad Soyad Cep Tel No

4 4“» ®l 15 -

Melazmali Hastalarda Prp Mezoterapisi Ve Mikroigneleme Etkinliginin Karsilastinlmas

Cep Tel No E-Posta

Ara Rapor islemleri

Avans ve Kredi islemleri

Ek Biit¢e Talebi

Proje isim Degisikligi Talebi

Proje GCahisani Degisikligi Talebi

Bitis Tarihi

E-Posta

islernler

Tum bilgiler girildikten sonra yetki devri ekraninin alt kisminda yer alan yetkiyi devret butonu tiklanir.

Yetki devri islemi gerceklesir.

Kapat @ vetkiyi Devret
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2.1.5.Ara Rapor ve Sonu¢ Raporu

Kullanici ara rapor ve sonug raporu girmek isterse projelerim sayfasinda yer alan islemler butonu ile

Rapor islemleri butonunu tiklayarak girebilir. Ayni zamanda talepler ekranindan da rapor islemleri

mendsiinden ara ve sonug raporlari ekranina girilebilir.

Ek Talep
RAPORLAR
Proje Mo F14-GAP-SUDF-0007 Praje Turd GAP
F""C]E EEF gl' F'G_EGl'L.bL.' FerBilimie
Blugesi : .
Gerceklesen BT
P - ¥ )
Harcama Tutar :
RAPORLAR
Rapor N arih Durumu pmitsyon Mo - Tarin abul Ta Bap Ofise Ginderim Tarih
4. 5 E 28 - 05,082 ] 4.07 20 -
a Rapor 2 Taslak =}
Raporu Taslak
W oA - M 1 L]
Ara Rapor Mo : Kapsadig Tarih:
B Taslak Kaydet
Kapat
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2.1.5.1.Sisteme Ara Rapor Girme

Raporlar bolimiinden girilecek olan ara rapor segilir ve tiklanir.

RAPORLAR

Rapor No Tarih Durumu Komisyon No - Tarih Kabul Tarihi
1. Ara Rapor

2. Ara Rapor 04.12.2016 Taslak

Sonug Raporu 04.03.2017 Taslak

L] an ] LT

Bap Ofise Gonderim Tarihi

Birinci ara rapor segilir ve asagida yer alan alanlara ara rapor bilgileri girilir.

1.Dénem icindeki Projeyle ilgili Bilimsel ve / veya Teknik Gelismeler

2.Dénem icindeki idari Gelismeler
3.Dénem icindeki Mali Gelismeler
4.Proje GCalisma Takvimine Uygun Ylrim{iyorsa Gerekgeleri

5.Calisma Plani Degisiklikleri

6.D6nem icinde Yayinlanan Toplantilarda Sunulan Yayinlar / Bildiriler

RAPORLAR

Rapor Na Tarih Durumu Komisyon Ne - Tarih Kabul Tarihi
1. Ara Rapor

2. Ara Rapor 04.12.2016 Taslak

Sonug Raporu 04.03.2017 Taslak

2 4-» Ll 15 =

Ara Rapor No : Kapsadigi Tarih :

2.Dénem Icindeki Idari Geligmeler

nem igindeki Projeyle ilgili Bilimsel ve / veya Teknik Gelismeler

4.Proje Calisma Takvimine Uygun Yaramyorsa Gerekceleri 5.Calisma Plani Degisiklikleri
B || e m == Q| 8| B Kaynak

B T Gl T W = S = iz | 99 || Bigem - || Bigim - ?

Bap Ofise Génderim Tarihi

04.12.2015 04.06.2016

3.D6nem Icindeki Mali Gelismeler

6.Danem icinde Yayinlanan Toplantilarda Sunulan Yayinlar / Bildiriler

Tim ara rapor bilgileri girildikten sonra taslagi kaydet butonu tiklanir. Ara rapor bilgisi onaylanacaksa

onayla butonu tiklanir. Artik sisteme girilen ara rapor bilgisi durumu BAP ofiste olarak gorilar.

RAPORLAR

Rapor No Tarih Durumu Komisyon No - Tarih Kabul Tarihi
1. Ara Rapor 06.00.2015 Taslak

2. Ara Rapor 06.03.2016

Sonug Raperu 06.06.2016 BapOfis

o 15

Bap Ofise Génderim Tarihi

L]

L]

04.05.2015

04.05.2013

3 adet kayittan 1 - 3 arasi

48



2.1.5.2.Sisteme Sonuc¢ Raporu Girme

Raporlar bolimiinden girilecek olan sonug raporu segilir ve tiklanir.

RAPORLAR

Rapor No Tarih Durumu Komisyon No - Tarih Kabul Tarihi Bap Ofise Génderim Tarihi

1. Ara Rapor 06.09.2015 Taslak &

2. Ara Rapor 06.03.2016 Taslak &
|Sor4<‘ Raporu 06.00.2016 Taslak

15

3 adet kayittan 1 - 3 arasi

Sonug raporu segilir. Alt kisimda yer alan dosya se¢ butonu tiklanarak sonug raporu eklenebilir.

Proje Mo

RAPORLAR

Proje Tom
Proje Bagh Proje Gnuby Sam
Baiige:
Gerjeklegen Harca
RAPORLAR
Bapar Mo Tard Curumay Eomisyon Me - Tarh Babrad Torei Bap Dfise Ganderim Tarthi
&
i Rar Tias ]

3 adet kagran 1 . 3 amn

Ara Rapor No

oy Sgimi

Kapsadd Tarih

Dosya se¢ butonu tiklanir. Dosya secimi yapilir ve eklenir. Dosya ekleme islemi bittikten sonra taslagi
kaydet butonu tiklanir. Sonug rapor bilgisi herhangi bir degisiklik yapilmayip onaylanacaksa, onayla

butonu tiklanir. Artik sisteme girilen sonug rapor bilgisinin durumu BAP ofiste olarak gorulir.

RAPORLAR
Rapor No Tarih Durumu Komisyon No - Tarih Kabul Tarihi Bap Ofise Génderim Tarihi
1. Ara Rapor 06.09.2015 Taslak &
2. Ara Rapor 06.03.2016 BapOfis 04.05.2015 &
Sonug Raporu 06.06.2016 BapOfis 04.05.2015
6 15 3 adet kayitan 1 - 3 arasi
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